Protokél kontroli przestrzegania grzggisdw 0 pafistwowym zasobie
ym i archiwach :rq:ilej i Osrodek Kzrtury w Jastrzebiu

Zdroju - Egz. nr ... Stronalz7
Archiwum Paristwowe Oddziat w Cieszynie 14 ul. Mennicza 46
w Katowicach 43-400 Cieszyn
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
15109 2021-11-23 APC.421.8.2021 508
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROL|

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca1983r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. 22019, poz. 55

Informacje o jednostce

Miejski Osrodek Kultury w Jastrzebiu Zdroju

2815
Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
AL. Jozefa Pitsudskiego 27, 44-335 Jastrzebie Zdroj = =
Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
1987 Uchwata Nr 24/16/9/87 Rady mgr Janusz Jurczak 2008
Rol'< utworzgnia ;'ée&gnﬁjfgtsr;?midm‘u Egnia Imig i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalef\ia pod
jednostki nadzor
Nazwa aktu prawnego ’

Urzad Miasta Jastrzebie-Zdréj AL Pitsudskiego 60

Organ nadrzedny/nadzorujqcy Adres organu nadzorujacego

Statut Regulamin organizacyjny
K o 2013-02-28 A ‘ak 2017-02-27
Czy posiada? Data dokumenty Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument

Zmiany organizacyjne

—_ -

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do

Strukture organizacyjng stanowig: dziat administracji i obsty
specjalista ds, technicznych

gi, dziat ksiegowdéci, dziat zadan merytorycznych, gtowny
Historii Miasta, Dom Zdrojo

i inwestycji oraz kino "Centrum”. W ramach dziatu zadan merytorycznych wystepuja: Galeria
wy, Klub "Kaktus®, K{ub "Metronom”, starszy instruktor.

Opis struktury organizacyjne;j
W trakcie likwidacji X nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X nie
organizacyjnych



Protokof kontroli przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie St
archiwalnym 1 archiwach w Miejski Osrodek Kultury w Jastrzebiu Zdroju - Egz. nr ...

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola przestrzegania przepisow ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Tomasz kierownik AP(C.8.2021 2021-11-18 2021-11-22 2021-11-26
Hajewski Oddziatu w
Cieszynie
Imie | nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kontrolera stuzhowe kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostk:
mgr Janusz jurczak dyrektor

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2021-11-23 2021-11-23 =
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

Machej Anna 2017-09-13 =

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
informacja o dodatkowych kontrolach przepisow. archiwalnych przez inne jednostki

6 Brak informacji
Uwagi
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce
lednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne panstwowym

instrukcja kancelaryjna
2017

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt




troli przestrzegania przepiséw o afistwowym zasobie
i archiwach w Mielse'l'zogts)gek l&ltury w Jastrzebiu Zdroju - Egz. nr ..... 327

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
2017
Rok

Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy
dokumentacjg

Sktad informatyczny X i

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajacych w jednostce
Comarche ERP Optima Ksiegowosc, kadry i ptace

Nazwa systemu Krétki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie

X nie .
Dokumentacja WlaMnentacjaMna Dokummwana
Dokumentacja wtasna
Akta kategorii Ai B
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aot ""eg‘{:f 1987 2019 347 0
Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. arch.
- """‘9"_’; 1987 2019 46,56 0

Data od Data do 1los¢ w mb. Jedn. inw.



Protokél kontroli przestrzegania przepiséw o
archiwalinym i archiwach w Miejski

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BES0"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X tak

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania
Inne $rodki
ewidencyjne

1987

Data od
1987
: Data od

1987

Data od

Data od

X tak

Spisy zdawczo-

odbiorcze

2017-08-29

Data ostatniego
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

fistwowym zasobie
rodek Kultury w jastrzebiu Zdroju - Egz. nr.....

2019

Data do
2015
Data do

2019

Data do

Data do

X nie

Spisy materiatéw archiwalnych
przekazanych do archiwum

panstwowego
2017-06-22 66/2017
Data wydania Numer zgody

zgody

3.10 0
1los¢ w mb. Jedn. inw.
1.60 0
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
51.26 0
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Ilos¢ jedn. arch. _
Ilo$¢ mb. iy
1los¢ GB N
X tak X tak
Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
niearchiwalnej udostepnien

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

parter

Usytuowanie

dobre

Warunki przechowywania

Forma
zatrudnienia

2.00

Rezerwa magazynowa (mb.)

Zbiér dokumentacji obejmuje ogétem:

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

20.00 regaty stacjonarne
iloé¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla
archiwisty
szafy
Wyposazenie

gasnica

Zabezpieczenie przed kradzieza i innymi
ujemnymi czynnikami



i archiwach w Miej

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna

i pmsmagnnla&rzggur'osg:ko

fistwowym zasobie
itury w jastrzebiu Zdroju - Egz. nr .. .

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BES50" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B” (ilo$¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B” (ilo¢ w
jedn. arch))

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w
jedn. arch))

w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch))

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A" (ito$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B (ilo$¢ w
jedn. inw.)

347

51.26

w tym
kategoria
"B” (ilod¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)

w tym
kategoria
"BES0"
(ilos¢ w
mb.)

46.56

3.10

1.60

Strona52z7



Protokét kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Miejsﬁ?ogrﬁek l(?:ltury w Jastrzebiu Zdroju - Egz. nr .....

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilo§¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A” (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

GB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustalevia'kpntiol Warunki przechowywania dokumentacji w archiwum zaktadowym sg dobre. Akta sg zabezpieczone

przed wptywem ujemnych czynnikéw. Uporzgdkowania wymagaja akta przejete po 2017 roku.
Pomieszczenie archiwalne nalezy wyposazy¢ w termometr i higrometr.

@ M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) 0s6b odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji

Informacja o

realizacji zalecen

pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zalecenia zostaty zrealizowane

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen



v

/sontroli przestrzegania przepiséw o pafstwowym zasobie
’-;A‘y,m i archiwach w Miejski Og‘msgek

ultury w Jastrzebiu Zdroju - Egz. nr

Strona72z7

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

/

/ Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od

dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwié¢ podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

MIEJSKI ODEK KULTURY
w dastrzepiu-Zdroju
DYREKTOR \

{
mgr Janusgz Jur

\)(\/

SN

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej

Zatgczniki

Protokot sporzgdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach

z up. Dyrektora
Archiwum Panstwowego w Katowicach
Kierownik Oddziatu
w Cieszynie

dr Tomasz Hajewski
Podpis kontrolujgcego

[losc: 0

o Brak



